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Im ESB unter Spielverlauf befindet sich das Fenster
»Dokumente®. Hier ist die hochzuladende Datei
(Dokument) auszuwahlen [ll. Unter Bezeichnung ist

der Betreff der Meldung anzugeben (z.B. FaD, Spie-

lername, Passnummer) F. AuBerdem ist die Katego-
rie auszuwahlen (Meldung = Sonderbericht) .
Durch Klick auf den Button ,Hinzufligen“ &4 wird

das Dokument dann hochgeladen.

Dokumente versenden

EMPFANGER *

[ staffelleiter () Sportrichter

() Heimverein ] Gastverein

BETREFF

Sonderbericht SV Ramerberg : SV Ramerberg Il, Herren, Kreis-FS, GEBIET_014, MS-
ART_013, SPKL_779, SPKENN_510010041

INHALT *

Sehr geehrte Damen und Herren,
fir das unten angegebene Spiel wurde ein Sonderbericht erfasst, siehe Anhang.

Spieldaten:
29.03.2022 18:00

Heimmannschaft: SV Ramerberg
Gastmannschaft: SV Ramerberg Il
Spielort :

Das Dokument ist nun hochgeladen, aber noch

nicht versendet! Es kénnen weitere Dokumente

hinzugefligt werden. Das Dokument kann aber
auch durch einen Klick auf das Symbol ,Papierkorb”
wieder geléscht werden (1

Um das Hochgeladene zu versenden, ist zwingend
der Button ,Dokumente versenden“ B anzuklicken.

Dokumente versenden
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Sonderbericht SV Ramerberg : SV Ramerberg I, Herren, Kreis-FS, GEBIET_014, MS-
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INHALT *

Sehr geehrte Damen und Herren,
flr das unten angegebene Spiel wurde ein Sonderbericht erfasst, siehe Anhang.

Spieldaten:
29.03.2022 18:00

Heimmannschaft: SV Ramerberg
Gastmannschaft: SV Ramerberg Il
Spielort : Sportplatz Ramerberg
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Nach dem Klick auf den Button ,Dokumente versen-
den® erscheint das Fenster nun so. Es missen nun
unbedingt alle Empfanger angeklickt werden, die den
Sonderbericht erhalten sollen Ell. Im Fenster ,Inhalt*
wird ein automatisches E-Mail-Anschreiben mit den
Rahmendaten des Spiel, dem der Sonderbericht
angehdrt, generiert. Optionale Anpassungen im Text
sind méglich, aber nicht nétig . Unbedingt muss
nun noch bei ,,Anhdnge“ ein Haken gesetzt wer-
den ], denn sonst wird der Anhang nicht mitver-
schickt und die Empféanger erhalten alleine den Text,
der im Fenster ,Inhalt” steht.

Hier passt nun alles. Jetzt muss der Sonderbericht
durch den Klick auf den Button ,Versenden“ [l aber
noch tatsachlich abgeschickt werden.

Die angehakten Empfanger ,Staffelleiter, ,Sport-
richter” und ,Heimverein“ erhalten nun eine Mail
unter dem entsprechenden ,Betreff‘ und den Text im
Fenster ,Inhalt“. Als Anhang dazu erhalten sie das
Dokument, da hier der Haken gesetzt ist F.

Wenn es zu einem Spiel mehrere Sonderberichte
gibt, dann ist fir jeden Sonderbericht ein separater
Versand anzustoBen. Dabei ist sorgféltig darauf zu
achten, dass jeweils nur der passende Anhang
angeklickt ist und mitgeschickt wird (damit nicht
z.B. der Gastverein einen Sonderbericht erhalt, der
ausschlieBlich den Heimverein betrifft).

Sonderberichte sind immer an Staffelleiter und Sportrichter zu versen-
den und auBerdem nur an den betroffenen Verein. Nur wenn ein Son-
derbericht inhaltlich beide Vereine betrifft (z.B. FaD fir Spieler beider
Mannschaften in einer Situation, Spielabbruch aufgrund auBerer Um-
stdnde) kann an Heim- und Gastverein der identische Versand erfolgen.



